
Cadastro de novos 
parceiros
Passo a passo para indicação e processo de cadastramento
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PROCEDIMENTO PARA INDICAÇÃO DE 

NOVOS PARCEIROS
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1. Site Receita Federal
Consulta site: Emissão de Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral (fazenda.gov.br)

Verificar se CNPJ possui mais de 12 

meses. 

Caso, tenha menos de 12 meses, pedir 

aprovação do Superintendente. 

Verificar se os CNAEs preferenciais estão 

habilitados. (  3 - Lista de Serviços 

(rodobens.com.br)  )

O parceiro precisa emitir NF com um dos códigos 

(10.01, 10.02, 10.05 ou 10.09)

Verificar se a 

empresa está 

ATIVA. Se INAPTA 

ou BAIXADA precisa 

regularizar

Ao receber Cartão 

CNPJ do pretenso 

parceiro, verificar a 

data para analisar o 

mais atualizado. 

I N D I C A Ç Ã O  D E  N O V O S  P A R C E I R O S

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=
https://indica.rodobens.com.br/hubfs/Lista%20de%20Servi%C3%A7os.pdf
https://indica.rodobens.com.br/hubfs/Lista%20de%20Servi%C3%A7os.pdf
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2. Newcon
Verificar se o CNPJ em questão já é parceiro Rodobens

1

2

3
4

Selecionar CPF / 

CNPJ e preencher 

o CNPJ  (sem 

pontos e traços) 

que quer consultar

CNPJ sem 

cadastro aparece 

desconfigurado

I N D I C A Ç Ã O  D E  N O V O S  P A R C E I R O S
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3. Site de indicação
Caso o passo 1 e 2 estejam ok (Não é parceiro Rodobens e tem todos os pré-requisitos no CNPJ), cadastrar 
no site de indicação de parceiros para a equipe de Expansão de Parcerias formalizar o cadastro.

Cadastro de Parceiro Rodobens ( https://indica.rodobens.com.br/cadastroparceirogn )

Lista que contém 

os CNAEs e 

Códigos aceitos

I N D I C A Ç Ã O  D E  N O V O S  P A R C E I R O S

https://indica.rodobens.com.br/cadastroparceirogn
https://indica.rodobens.com.br/cadastroparceirogn
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Preencher 

somente com 

números. Sem 

pontos, traços e 

barras

E-mail e 

telefones do 

parceiro, mesmo 

que não seja pra 

entrar em 

contato com ele

Para comissionamento tradicional (não 

fracionado) precisa da aprovação formal do RC.

Indicar sempre o seu canal

Indicar em qual estrutura 

cadastrar

I N D I C A Ç Ã O  D E  N O V O S  P A R C E I R O S
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4. E-mail

Após a indicação, o GN que fez a 

indicação recebe um e-mail do 

consultor que irá fazer o processo de 

credenciamento daquele parceiro.

Durante o processo de cadastramento 

o GN que fez a indicação recebe 

comunicações para saber o status da 

nomeação.

I N D I C A Ç Ã O  D E  N O V O S  P A R C E I R O S
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Caso não esteja recebendo esse e-mail, liberar o domínio @marketing.rodobens.com 

1

2

3

4

5

I N D I C A Ç Ã O  D E  N O V O S  P A R C E I R O S
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DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA 

CADASTRO
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Documentos do CNPJ

• Contrato social e últimas alterações (se houver);
• Comprovante de dados bancários da PJ. É importante ter a razão social e/ou o CNPJ 

nesse comprovante;
• Caso não tenha o CNAE, pode-se enviar uma Nota Fiscal emitida pela empresa com algum 

dos códigos de serviço (10.01, 10.02, 10.05 ou 10.09).

D O C U M E N T A Ç Ã O  N E C E S S Á R I A

Documentos do(s) sócio(s) - PF

• RG do(s) sócio(s)
• CPF do(s) sócio(s)
• Comprovante de residência 
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PROCESSO DE CADASTRAMENTO DE 

PARCEIROS (CRIAÇÃO DE NOVO PV)
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Processo de cadastro

P R O C E S S O  D E  C A D A S T R A M E N T O  D E  P A R C E I R O S

Análise 
inicial

Análise na 
ferramenta 
(Gcertifica)

Coleta e 
análise de 

documentos

Coleta da 
Biometria 

Facial

Abertura do 
chamado

Acesso do 
parceiro

• Requisitos principais

• Blocklists

• Aprovações, caso 

necessário

• Alçadas de aprovação

• Jurídica

• Compliance

• Superintendência

• SLA 5 dias úteis, 

dependendo do caso

• Verificação da 

documentação 

enviada pelo 

pretenso parceiro

• Confirmação de 

dados de cadastro 

• Coleta e análise 

da Biometria 

Facial do 

parceiro

• Abertura e 

acompanhamento 

do chamado

• SLA 5 dias úteis 

• Instruções e 

confirmação de 

acesso para o 

novo parceiro

Gestão de 

Parceiros

Gestão de 

Parceiros
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